VEREJIJNA VYZVA - UCETNi OBCE BLUCINA

Misto vykonu prace: Blugina

Druh préce: udetni, rozpo&tar

Pracovni pomér: na dobu ur¢itou s moznosti prodlouzeni PP, plny tivazek popt. dstecny
Pfedpokladany nastup: ihned

Charakteristika prace:
UCETNI

o  Fakturace a likvidace faktur véetn& kontroly poloZek a fakturovanych castek.

e Ukladani G&etnich pisemnosti a zdznami G¢etnich jednotek a jejich uschovavani.

e Provadéni jednotlivych adetnich zapisi o uetnich p¥ipadech véetn& shromazd’ovani a kontroly
naleZitosti dokladfi i¢etnich pFipada.

e Komplexni zaji§tovén{ fakturace v organizaci.

®  Vypocet cestovnich nahrad pfi pracovnich cestach, pfi jinych zmé&nach mista vykonu préace a pfi pfijeti
do zamé&stnani.

*  Provadéni uceleného souboru tgetnich operaci na jednotlivych ugtech nebo skuping G&ti. Zpracovavani
ugetnich doklad, Gcetnich knih a ostatnich aéetnich pisemnosti pro automatizované zpracovévani.

¢ Provadéni dokladovych inventur a pofizovani inventurnich soupistL.

*  Provadéni tikond ke zjist&ni, vypoétu a placeni dani, napfiklad pro stanovovéni zakladu dané a vypocet
dan€ z GCetnich podkladii, provadéni registraénich a oznamovacich ginnosti a zajistovani dalsich vztahi
se spravci dani. Zpracovavéni podani v dafiovych vécech, naptiklad dafiovych ptiznani, oznament,
zadosti, namitek a odvolani.

e Samostatné zajiStovani agendy n&kterych dani, naptiklad dan& z pozemkd, silniéni, z prevodu
nemovitosti apod.

e Samostatné (ctovani na uceleném tseku acetnictvi, naptiklad majetku, pohledavek a zavazkii, na tiseku
zlctovacich vztahl k odbérateliim, dodavatelim a zam&stnanciim a ziétovavani dani a dotaci, na tiseku
finan¢nich prostedkd a zdrojl, pohledavek a zévazki. Sledovani a evidovéni pohybu finangnich
operaci a stavu finan¢nich prostfedkil na bankovnich tétech a kontrola bankovnich zfistatki a hotovosti.
Provadéni platebniho a ziigtovaciho styku s bankou. Provadéni oprav v u&etnich dokladech.

°  Samostatné zajiSfovani agendy dané z pfijmu, dang z pFidané hodnoty a zajistovani dafiového fizenf se
spravcem dané.

e  Zajidtovani inventarizace majetku a zdvazka.

e Sestavovani GZetni zdvérky ucetni jednotky a jeji zvetejtiovéni,

e Vedeni t¢etnich knih, deniku, hlavni knihy, knihy analytické evidence, jejich otevirani a uzavirani a
sestavovani (i¢tového rozvrhu.

ROZPOCTAR
*  Rozpis jednotlivych &asti rozpottu podle poloZek na organizaéni celky, vykony, prace, vyrobky nebo
sluzby a sledovéni jeho &erpani.
s  Provadéni dil¢ich rozpo&tovych zmén.
Priprava ucelenych ¢asti rozpoctu. Sledovani pifjma a vydaji véetn& navrhovani opatteni pfi jejich
neplnéni.Rozpisy pFispévki a dotaci podle stanovenych zdsad.

Ptedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR, zptisobilost k pravnim tikoniim,
dosaZeni 18 let veku, bezihonnost, ovlddani jednaciho jazyka, spinéni predpokladii stanovenych zdkonem
¢. 451/1991 8b., ve znéni pozd&jsich predpist (j.lustratni osvéddeni a ¢estné prohlaseni)

Predpoklady pro vykon prace:
¢  minimalné stfedodkolské vzdélani s maturitou v ekonomickém oboru
e minimédlng | rok praxe ve vedeni podvojného udetnictvi
® vybornd znalost Eeského jazyka (gramatika)
schopnost kultivovaného tstniho i pisemného projevu
e velmi dobré komunikaéni schopnosti a um&ni jednat s lidmi



velmi dobrd znalost prace na PC, SW napf. Excel, Word, Outlook, Microsoft Office a znalost
ucetnich a evidenénich programt

orientace v zakonech, které se k oboru vztahuji

samostatnost, spolehlivost, pe¢livost, seriézni jednani

¢asova flexibilita

ochota trvale se vzdélavat

fidi¢ské opravnéni skupiny B

Platova tfida odpovidajici druhu prace:

9 platovd tfida - platové podminky se fidi zdkonem &. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znénf pozdé&jiich
piedpisil, a nafizenim vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zamé&stnancti ve vefejnych sluzbéch a
spravé, ve znéni pozd&jsich predpisi.

Ptihladka uchazede musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, ptijmeni a titul

datum a misto narozeni

statni pfisludnost

misto trvalého pobytu

¢islo ob&anského pritkkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
datum a podpis

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech

a dovednostech,

vypis z evidence Rejstiiku trestil ne star§i neZ 3 mésice; u cizich statnich pfisluinikt téz obdobny
doklad osvédéujici bezthonnost vydany domovskym stitem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydavd, doloZi se beziihonnost Sestnym prohlasenim,

ovéfena kopie dokladu o nejvy3§im dosazeném vzdélani,

osvéddeni Ministerstva vnitra CR a &estné prohladeni ve smyslu § 2 odst. 1 zakona &. 451/1991
Sb., v platném zné&ni. Lustraéni osv&d&enf ani &estné prohlaseni neptedkldda uchazed narozeny
po 1.12. 1971,

souhlas se zpracovdnim poskytnutych osobnich udaji pro uéely vybérového Fizeni (dle § 5 odst. 2
zédkona ¢. 101/2000 Sb., o ochran& osobnich Gdajii, ve znéni pozdéjsich piedpisi)

dalsi doklady, které se tykaji odborné zpiisobilosti uchazece.

Lhiita pro podani piihlasky:
do 11.01. 2017,

Prihlasky zasilejte na adresu:
Obec Blugina, ndm. Svobody 119, Blu¢ina 664 56

Vyhlaovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vefejnou vyzvu kdykoliv v jejim pritb&hu.

Blugina 29.12.2016

Starosta obce Bluéina
Josef Srnec

Al



