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ADMINISTRATIVNI PODPORA se zaméfenim na HR

pro mezinarodni firmu v Holasicich, vhodné i pro absolventy

IGS Europe, s.r.o., Holasice

Hledate zajimavou a rliznorodou praci napfi¢ oddélenimi? Bavi Vas HR a chcete ziskat vice zkugenosti v této
oblasti? Pak jste u nas spravné!

Jsme americka firma, soucast mezinarodniho koncernu Integrated Global Services se sidlem v Richmondu,
Virginia, USA. Zabyvame se technologii termalnich nastfikt jako ochrany pred korozi v zafizenich strategického
vyznamu, jako jsou napf. elektrarny, teplarny, kotelny, spalovny.

Nabizime pestrou a zajimavou praci s rozsahem do mzdové agendy, personalistiky, planovani projekti, obchodu
a marketingu. Prace je vhodna i pro $ikovné a motivované absolventy, moznost zaékoleni.

Popis prace:

Pfiprava podkladl pro zpracovani mezd, sprava dochazky, spoluprace se mzdovou Gétarnou
Administrativni Cinnosti v oblasti personalistiky, vedeni pracovnépravni agendy, zajistovani lékarskych
prohlidek a formulaia A1

Zajisteni naborovych procest, zejména brigadnikd

Zodpovednost za pfipravu nastupnich dokumentl, organizovani a vedeni HR onboardingu

Podpora HR Managera

Organizacni a administrativni podpora projektovych managert

Podpora oddéleni sales a marketingu v EU

Pozadujeme:
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SS vzdélani

Zku$enosti s administrativni praci

Petlivost a spolehlivost, aktivni a zodpovédny pristup k praci
Organizacni schopnosti, multitasking a samostatnost

Vyborné komunikaéni dovednosti

Komunikativni znalost anglického a vybornou znalost ceského jazyka
Uzivatelskou znalost prace na PC a MS Office (MS Word, Excel)
Aktivni fidi¢ / B

Informace o pozici:

Misto pracovisté: Brnénska 289, Holasice

Typ pracovniho poméru: Prace na piny Uvazek

Délka pracovniho poméru: Na dobu uréitou, =zastup za
matefskou/rodi¢ovskou dovolenou

Typ smluvniho vztahu: Pracovni smlouva

Benefity: Mobilni telefon, notebook, prispévek

na  penzijni/zivotni  pfipojiténi,
flexibilni pracovni doba |, pfispévek
na stravovani, dovolena 5 tydnd,
vzdélavaci kurzy, Skoleni, pfispévek
na sport/kulturu/volny ¢as, zdravotni
voino/sickdays, firemni akce

Min.pozadované vzdélani: Stiedoskolské  nebo  odborné

vyuceni s maturitou

Pozadované jazyky: Cestina (Vyborna),

Angli€tina (Stfedné pokrocila)

Zivotopis zaslete na e-mail: prace@integratedglobal.com



