Obec Holasice, Vaclavska 29, 664 61

Starostka obce Holasice vyhlasuje v souladu s ust. § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich
Uzemnich samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu

VEREJNOU VYZVU

Na obsazeni pracovniho mista tcetni obce HOLASICE

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika — stanovené § 4 zakona ¢. 312/2002
Sh.

Pracovisté : Obecni Ufad Holasice, ul. Vaclavska 29, 664 61 Holasice

Pozadované vzdélani : minimalné stfedni vzdélani ukonfené maturitni zkouskou, vyssi
odborné vzdélani nebo vysokoskolské vzdélani — bakalarské studium nejlépe ekonomického
sméru

Napln prace :

- komplexni vedeni Gcetnictvi Ucetni jednotky véetné vedeni knih a sestavovani ucetni
zavérky za Ucelem jejiho predavani do Centralniho systému Ucetnich informaci statu SW
KEO4,

- vedeni pokladny a zajistovani bankovnich operaci,

- komplexni zpracovani mezd a mzdové agendy SW KEO4 vcetné zajisténi kontrol v oblasti
socialniho a zdravotniho pojisténi u prislusnych organd,

- vedeni a odepisovani majetku obce ¢etné zpracovani inventarizace SW KEO4,
- zpracovani a podani dafiovych ptiznani za ucetni jednotku,

- zpracovani vykaz@ pro CSU,

- sledovani ¢erpani rozpoctu, priprava rozpoctovych opatreni,

- evidence mistnich poplatkd véetné jejich vymahani,

- vidimace a legalizace,

- organizacéni zajiSténi souvisejici s pfipravou a konanim voleb dle potieby,

- agenda DPH,

- a dalsi administrativni prace dle potreb Uéetni jednotky a starostky obce.
Pozadavky na zaméstnance :

- Vybornd uzivatelskd znalost MS Office a informacnich technologii (znalost SW KEO4
vyhodou),

- Samostatnost, zodpovédnost, peclivost, pfesnost, komunikac¢ni dovednosti,
- Schopnost samostatného rozhodovani i tymové spoluprace,

- Odolnost vidi stresu,
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- Znalost legislativy v oblasti Ucetnictvi, mezd a dani

- VSeobecny prehled pravnich predpis se zamérfenim na Cinnosti obce,
- Ridi¢ské opravnéni skupiny ,,B“ (aktivni fidi¢/fidicka),

- Ochota dale se vzdélavat a rozvijet své schopnosti a znalosti,

- Praxe ve verejné spravé vyhodou.

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji
do 1.11.2022. Prihlasku zaslete na adresu Obecni Ufad Holasice, ul. Vaclavska 29, 664 61
Holasice nebo predejte na podatelné Obecniho Ufadu Holasice, ul. Vaclavska 29. Zasilku
oznacte na obalce heslem ,Vyzva Géetni obce — NEOTVIRAT!“.

Kontaktni pracovnik : starostka obce Holasice, Lenka Ungrova, tel. 724 186 303

Termin ndastupu : 1.12.2022, pfipadné dle dohody

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Pracovni doba : cely Uvazek, rozvrh pracovni doby lze upravit; pondéli a stfeda do 17 hodin

Platové podminky se fidi zdkonikem prace, v platném znéni, a nafizenim vlady ¢. 564/2006
Sb., o platovych pomérech zaméstnancll ve verejnych sluzbach a spravé, v platném znéni,
platova tfida 10.

NaleZitosti prihlasky jsou : jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost,
misto trvalého pobytu, kontaktni Udaje — telefonni spojeni, e-mailova adresa, datum a
podpis.

K ptihlasce pfipojte :

- pfihlaska k vybérovému fizeni, viz pfiloha €. 1,

- strukturovany Zivotopis, v¢. Udaji o odbornych znalostech, dovednostech, praxi
- kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

- vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi 3 mésic,

- Prohlaseni — souhlas se zpracovanim osobnich udaju, viz pfiloha ¢.2

Informace o zpracovani osobnich tdajt : V rdmci vefejné vyzvy bude obec Holasice, IC
00488143, se sidlem Holasice, Vaclavska 29, 66461 Holasice, v nezbytném rozsahu
zpracovavat Vase osobni Udaje za ucelem vybéru vhodného zaméstnance a pripadné
sjednani pracovni smlouvy. Mezi tyto osobni Udaje patfi jméno a pfijmeni, datum narozeni,
bydlisté, telefon, e-mailova adresa, vzdélani a dosavadni pracovni zkuSenosti. Vase osobni
Udaje budeme zpracovdavat pouze po dobu vybérového fizeni. V souladu s pfislusnymi
pravnimi predpisy dale informujeme, Ze mate pravo na pristup ke svym osobnim udajim,
pravo pozadovat opravu, vymaz nebo omezeni zpracovani Vasich osobnich udajd, pripadné
pravo vznést namitku tykajici se zpracovani osobnich udaja.
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VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo na osobni pohovor s vybranymi uchazeci. (pfedpoklad konani
pohovoru — listopad 2022)

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo tuto verejnou vyzvu na pracovni pozici U¢etni obce kdykoliv
v jeho pribéhu zrusit.

V Holasicich 3.10.2022 Mgr. Lenka Ungrova, v.r. starostka obce
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