
Starosta Obce Měnín  

vyhlašuje podle § 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních 

samosprávných celků  

veřejnou výzvu na obsazení pracovního místa 

referent/referentka samosprávy OÚ Měnín 
s místem výkonu práce Obec Měnín 

 

Kvalifikační předpoklady a požadavky: 

• dosažené vzdělání – minimálně středoškolské vzdělání s maturitou 

• státní občanství ČR nebo trvalý pobyt na území ČR; 

• uživatelská znalost práce na PC - Word, Excel, Internet 

• schopnost jednat s lidmi, psychická okolnost, odpovědnost, samostatnost, spolehlivost,   

• komunikační schopnosti, příjemné a reprezentativní vystupování; 

• ochota se dále vzdělávat, 

• bezúhonnost. 

Dále výhodou:   

• zkouška zvláštní odborné způsobilosti na úseku veřejné správy, 

• praxe ve veřejné správě 

• znalost práce v prostředí TRIADA – MUNIS, Czech POINT 

• znalost spisové služby, mzdové agendy. 

Předpokládaná náplň práce: 

• vedení spisové služby a zajištění chodu podatelny obce, skartační řízení 

• zpracování výstupů z Czech POINT 

• legalizace a vidimace 

• vedení úřední desky 

• vedení pokladny obce 

• vedení a příprava běžné korespondence a zápisů, hlášení místním rozhlasem, aktualizace 

informací na vývěskách a webových stránkách obce 

• agenda evidence obyvatel 

• evidence a výběr místních poplatků, 

• vedení personální agendy a zpracování mezd pracovníků obce. 

Platové podmínky: se řídí zákoníkem práce, v platném znění, a nařízením vlády č. 564/2006 Sb., 

o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, v platném znění 

Pracovní úvazek:  40 hod./týden, pracovní smlouva na dobu neurčitou 

Termín nástupu:  1. 6. 2024 (nebo dohodou) 

Přihláška musí obsahovat tyto náležitosti:  

• jméno, příjmení a titul;  

• datum a místo narození; státní příslušnost; 

• místo trvalého pobytu; 

• číslo občanského průkazu, 

• kontaktní údaje (např. telefonní spojení, e-mail) 

• datum a podpis. 

K přihlášce připojte:      

• strukturovaný profesní životopis; 

• originál výpisu z evidence rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; 

• originál ověřené kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání; 

 



Termín doručení přihlášky: do 10. 5. 2024, včetně do 12:00 hod.  

 

Přihlášku se všemi požadovanými náležitostmi a přílohami předejte prostřednictvím podatelny nebo 

zašlete na adresu: Obecní úřad Měnín, Měnín 34, 664 57 Měnín. 

 

Kontaktní osoba:  Marek Chudáček, starosta obce, tel.: 544 224 521 

 

 

 

 

 

 

Marek Chudáček, starosta obce 
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